)I) KULTURPOLITISCHE
GESELLSCHAFT E.V.

Wir stellen einl

EDV-Administratorin

Die Kulturpolitische Gesellschaft e.V. sucht zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine*n
engagierte*n EDV-Administrator*in fir unseren Verband in Teilzeit mit 24 Stunden/Woche.
Wir begruf3en Bewerbungen von Quereinsteiger‘innen mit groer IT-Affinitat.

Ilhre Aufgaben:

Server Betreuung, Daten-, Filemaker- Exchangeserver und Mircorsoft 365:
Updates, E-Mail-Verwaltung, Backups, Verwaltung der Datenbanken, Firewall
Helpdesk / Service fur Hard- und Software {vor Ort oder per VPN / mit Option auf
Zusammenarbeit mit einem externen Experten}

Pflege und Betreuung unserer Homepage (Wordpress}

Neuanschaffungen, Lizenzen- und Domainverwaltung

Instandhaltung unserer Telefonanlage, Repeater, Drucker

lhre personlichen und beruflichen Kompetenzen:

erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung, idealerweise im IT-Bereich
wulnschenswert

sehr gute Kenntnisse und sicherer Umgang mit den gangigen MS-Office-
Programmen, Erfahrungen im Umgang mit Datenbankprogrammen {Filemaker)
sorgféltige, selbststandige und strukturierte Arbeitsweise sowie ein ausgepragtes
Verantwortungsbewusstsein

sehr gute soziale und kommunikative Fahigkeiten, insbesondere Teamfahigkeit

Wir bieten:

Moglichkeit Ihren Tatigkeitbereich eigenstandig zu gestalten und Ihre
Fachkompetenz auszubauen.

Anspruchsvolle, selbstandige Tatigkeit in einem offenen und kollegialen
Arbeitsumfeld in einem freundlichen und hilfsbereiten Team in der Bonner
Sudstadt

Teilzeit (60%) mit 24 Std./Woche sowie 30 Tage Urlaub im Jahr

teilweise Moglichkeit der Arbeit im Homeoffice

Vergutung in Anlehnung an TV6D Bund

gute Verkehrsanbindung

Betriebliche Altersvorsorge

So bewerben Sie sich:

Bitte senden Sie Ihre aussagefahigen Unterlagen als PDF-Datei (Dateiname:
Bewerbung_EDV_Nachname/ max. 10 MB) in Anlage einer Email an mertens@kupoge.de.
Bei Ruckfragen steht Frau Mertens unter der oben angegebenen E-Mail-Adresse oder unter
der Telefonnummer {0228) 201 67-26 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
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